
日本語教育・多文化共生推進協会 kotoba 

プライバシーポリシー 

 

日本語教育・多文化共生推進協会 kotoba (以下「当会」といいます。)は、個人情報の取扱いに関し、下記の方針

(以下「本プライバシーポリシー」といいます。)を定め、これを遵守します。 

 

１．宣言                                                      

当会は、個人情報(個人に関する情報であり、当該情報に含まれるお名前、生年月日等により個人を特定できるも

のをいいます。)を取り扱う際には、個人情報の保護に関する法律及び関連法令、並びに国の定めるガイドラインその他

の規範（以下「個人情報保護法等」といいます。）を遵守し、安全、適切に取得、利用、保管、処理します。 

 

２．個人情報の取得                                               

当会が個人情報を取得するに当たっては、次のことを守ります。 

(1)利用目的を明確化し、目的達成に必要な範囲でのみ取得します。 

(2)適正な手段で取得するものとし、法令により例外とされる場合を除き、利用目的をあらかじめ公表するか、取得後

速やかにご本人に通知または公表します。ただし、ご本人から書面(電磁的記録を含む)で直接取得する場合には、

あらかじめ明示します。 

(3)取得の目的は、次のとおりです。 

・当会が実施・共催等を行う事業、会合、サービス等 

・当会が推薦する事業、会合、サービス等の情報提供 

・当会が発信する広報媒体等の送付 

・当会の活動に関するご支援・ご協力のお願い 

・時節の挨拶など社会的な儀礼の遂行 

・その他、当会からご本人に連絡する必要が生じた連絡及び案内 

 

３．個人情報の利用及び第三者提供                                    

当会が個人情報を利用するに当たっては、取得目的の範囲内で行い、法令により例外として扱われるべき場合を除

き、あらかじめご本人の同意を得ることなく個人情報を第三者に提供しません。 

 

４．個人情報の管理                                              

1.当会は、個人情報の管理、利用などの日常的業務を他の第三者に委託することは原則としてありません。ただし、個

人情報の処理を第三者に委託する場合には、秘密保持契約を締結するなどの安全対策を講じ、委託先に対する

適切な監督を行います。 

2.当会は、利用目的の達成に必要な範囲内で、保有する個人情報を正確・最新の内容に保つよう努めます。 

3.当会は、安全管理のために必要・適切な措置を講じ、事務担当者及び委託先を監督し、個人情報の漏えい、毀損、

改ざんを防止します。また、当会に加入するすべての会員に対し、個人情報保護に関する教育を行います。 

 

５．個人情報の開示、訂正、利用停止等の請求                              

当会は、当会が保有する個人情報について、本人から利用目的の通知、開示、訂正、削除、利用停止を求められ

た場合は、個人情報保護法等に基づく開示、訂正・追加・削除、利用停止・消去、第三者提供の停止または利用目

的の通知にかかるご本人からのご請求があった場合には、ご請求いただいた方がご本人であることを確認のうえ、適切

に対応します。詳しくは、下記のお問合せ先までご連絡ください。 

 



６．継続的改善                                                  

当会は、個人情報保護を効果的に実施するため、本プライバシーポリシーに対して継続的に検討を加え、見直し及

び改善を図り、必要に応じて本プライバシーポリシーを改定することがあります。改定した際には、当会のホームページ

に掲載してお知らせします。 

 

７．お問い合せ                                                  

ご提供いただいた個人情報の取扱いに関するご要望、開示等のお申出、ご意見、ご質問、苦情その他の個人情報

の取扱いに関するお問い合わせは、当会の共同代表（中路）が担当し、受け付けます。 

 

E-mail:kotoba.tabunka@gmail.com 


